
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El inventario inicial (existencia en almacén) es de 50 botellas, el lunes se compran 60 botellas y se venden 30, en ajustes 
podrás anotar las cortesías o pérdidas como botellas que se rompen, etc. Al final del día lo ideal es que quedaran 80 
botellas aunque en realidad existen 79, el día martes se compran 50 botellas, se venden 40, no hay ajustes quedan en 
almacén 89 botellas, y así sucesivamente, 
Realiza varios ejercicios para que te familiarices con la herramienta, recuerda que lo puedes adaptar a las necesidades 
de tu hotel.  

 
Ahora abre el anexo  Tarjeta de control de inventario “existencia” 

Hoja de Control del Inventario       

       

                  

Nombre de la Empresa 
Hoja de Cálculo para la Ejecución del Inventario             

                  

Semana de Inicio > 12/5           
Fin de 

Semana 
Día de la Semana > LUN MAR MIER JUE VIE SAB DOM Sobre (Corto) 

Botella Grande de la Cerveza Lao                 

Inventario de Inicio 50      0  0  0  0    

Recibido 60  50  0  50  62  74  20    

Vendido 30  40  50  60  70  70  25    

Ajustes + (-) -1    -1    -4  -2      

Terminación del Inventario - IDEAL 80             

Terminación del Inventario - ACTUAL                 

Diferencia - sobre (corto) (79)  (89)  (38)  (28) 16  18  13   



 
Encontrarás una hoja como la que se muestra a continuación 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Logo del hotel 

      
       

 

Tarjeta de Control de Inventario "HOTEL 
MEDRANO”  

        

 Artículo _____________________________      

        

Fecha Recibido de / Entregado a: Entregado a 
Cantidad 
Recibida 

Cantidad 
Entregada 

Balance 
en el 

Inventario 
Hora Firma 

                

                

                

                

                

                

                

        

        

        



Una vez que la materia prima llega y es inventariada, deberás rastrear desde el momento y en el punto en que es 
recibido, hasta el momento en que se ponga en uso.   
 
Esta hoja de Excel es una forma muy simple para controlar el flujo de bienes en tu establecimiento o en cualquier otro tipo 
de instalación. Este formato ha sido diseñado para un contador y un libro de control debería de ser también creado para 
asistir a tu personal para que puedan llevar un control del inventario que se les es entregado para el cumplimiento de sus 
funciones. El cantinero abre y abre el inventario de los artículos que deben de ser anotados.  Cuando el cantinero entrega 
el turno, un inventario de cierre debe de realizarse con el propósito de verificar el conteo de aquellos productos que 
fueron vendidos.   
 
El inventario de cierre debe de ser comparado con las facturas de las ventas, las que son generadas para apoyar los 
productos que van saliendo.  De esta forma se puede controlar la reducción del hurto, pérdidas accidentales, errores en 
las facturas de ventas y el producto dañado.  
 
Debe haber una explicación por todo aquel producto que no aparece.  Se debe registrar la cadena de control desde el 
recibo hasta su egreso para la venta. Depende de ti el crear un método sencillo para que tu personal lo pueda utilizar.   
 
Las herramientas aquí proporcionadas funcionan y puedes personalizarlas de acuerdo a las necesidades individuales.  
También es importante hacer notar que debes muy a menudo tratar de encontrar errores. ¡Todo necesita ser mejorado!  
 
 


